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1 Contabilità 
La contabilità delle truppe di milizia vengono eseguite con MilOffice 5. Nei capitoli seguenti 
vengono illustrati i punti più importanti per la vostra funzione. 
 
1.1 ICAM 
I contabili dell'esercito possono accedere alle contabilità e gestirle solo se hanno ricevuto i 
diritti necessari. In qualità di cdt, siete tenuti a garantire che ai contabili di truppa, furieri o 
quartiermastri siano assegnati questi ruoli in ICAM. 
 

 
 
 
1.2 Personale in MILO / PISA 
I periodi di servizio e i gradi sono trasgeriti direttamente da PISA in MILO5 e non possono 
essere modificati dalla truppa. Solo la modifica dell'abbreviazione del servizio (arruolamento 
successivo o congedo anticipato) o la segnalazione di una recluta che non si è arruolata è 
possibile. Il sergente maggiore e i contabili dipendono quindi dalla registrazione corretta degli 
arruolamenti in PISA. I singoli giorni di servizio (RAB / RAU / ricognizione, ecc.) possono es-
sere contabilizzati solo se i servizi sono inseriti correttamente in PISA. 
È inoltre essenziale registrare correttamente i congedi per poter redigere correttamente la 
contabilità. 
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1.3 Documento delle cifre chiave 
Il documento delle cifre chiave fornisce al cdt una panoramica dei contenuti più importanti 
della contabilità. 
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Sussistenza 
Il credito sussitenzae è nell'attivo?  
Se questa cifra presenta un segno negativo (meno), deve essere giustificata oppure l'importo 
deve essere portato nella cassa di servizio. 

➔ Regolamento d'amministrazione, cifra 3204 
 
Credito del comandante 
L'importo rientra nei limiti del Regolamento d'amministrazione?  
Attenzione: trattandosi di un conto spese, l'importo è indicato con un meno. 
 
Lo scopo e gli importi del credito del comandante sono illustrati al punto 2.2.1. 
 
Fatturazione SGS 
I giorni fatturati sono in corretti? 
 
1.4 Lista di controllo 
La lista di controllo è la conferma di verifica del contabile e del quartiermastro responsabile. 
Mostra l'ordine dei documenti e i punti di controllo importanti. 
 
Suggerimento 
Non firmate i conti prima di aver esaminato la lista di controllo. 
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1.5 Postfinance - Estratto conto bancario 
L'estratto conto di Postfinance deve essere allegato alla contabilità e deve essere firmato dal 
contabile e dal comandante. 

➔ Regolamento d'amministrazione, cifra 1206 
 
Questo compito può anche essere combinato a livello scuola nel caso di una scuola o di uno 
stato maggiore in caso di corpo di truppa. 
 
Suggerimento 
Ogni movimento sull'estratto conto è assegnato a una pezza contabile? 
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1.6 Pezze contabili 
La correttezza delle informazioni deve essere certificata su tutti i documenti contabili della 
truppa. 
 
Per i documenti dei singoli giorni di servizio questa certificazione deve essere fatta dal supe-
riore. 
 
Il cdtt superiore è: 
 
Livello unità   cdt unità 
Livello SM e cdt di unità  cdt corpo di truppa 
Livello cdt di truppa  cdt grandi unità 
 
Se, in casi eccezionali, il contabile non è in grado di valutare la correttezza di un'entrata o di 
una spesa, è necessario ottenere l'autorizzazione scritta del cdt o dell'organismo specializ-
zato competente. 

➔ Regolamento d'amministrazione, cifra 1206 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pagamento del soldo 
Il pagamento del soldo deve essere effettuato senza contanti. Il pagamento in contanti è con-
sentito solo in casi eccezionali. 

➔ Regolamento d'amministrazione, cifra 2802 
 
In MILO è possibile registrare e memorizzare i dettagli dei conti dei fornitori e dei militi. I dati 
del conto del milite vengono scambiati anche con PISA e sono quindi disponibili in altri ser-
vizi. 
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Fatturazione riassuntiva 
Le entrate e le uscite devono essere dimostrate per mezzo di pezze contabili (formulari o ri-
cevute originali) e devono mostrare le informazioni riguardante il luogo, la data, il soggetto 
che emette la fattura, il tipo e la natura della merce, il contenuto, l'autorizzazione, lo scopo e 
l'uso dell'articolo della fattura. Non è consentita la fatturazione riassutniva. 

➔ Regolamento d'amministrazione, cifra 1202 
 
Se la fattura è riassuntiva, è necessario allegare le bolle di consegna. 
 
Non corretto 

 
Corretto 

 
 
Divieti 
È vietato presentare carte clienti private (ad es. Coop Supercard, Migros Cumulus ecc.) o 
vantaggi personali. 

➔ Regolamento d'amministrazione, cifra 1106 
 
I contenitori (scatole, sacchetti, ecc.) non possono essere addebitati al credito di servizio. 

➔ Regolamento d'amministrazione, cifra 3203 
 
1.7 Controllo della cassa di servizio 
In MILO, il contabile può creare l'estratto conto di cassa nel giornale contabile. Il saldo fisico 
di cassa deve corrispondere al saldo dell'estratto conto. 
 
Suggerimento 
Quando si creano gli estratti conto, si tiene conto solo delle pezze contabili registrate. 
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1.8 Controllo dello stato attuale del credito sussistenza 
Nel bilancio della sussitenza, lo stato attuale del credito disponibile per la sussitenza può es-
sere visualizzato "alla data odierna" e "alla fine del periodo", a condizione che le consegne e 
i viveri dell'esercito siano inseriti quotidianamente. 

 
 
 
 
Suggerimento 
Controllo settimanale da parte del cdt il venerdì con lo stato del credito delle razioni fino alla 
domenica compresa. 
Discutere le misure da adottare in relazione al piano menu. 
 
2 Altre informazioni importanti 
2.1 Obbligo di monitoraggio 
I cdt supervisionano il servizio di commissariato nella loro area di comando.  
La BLEs, i capi del servizio di commissariato e i quartiermastri controllano il servizio di com-
missariato dell'esercito, le grandi formazioni e le unità militari come organi di supervisione 
tecnica. I comandanti delle grandi unità militari devono assicurarsi che i capi dei servizi di 
commissariato e i quartiermastri a loro subordinati svolgano i loro compiti di supervisione. 

➔ Regolamento d'amministrazione, cifra 1104 
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2.2 Crediti 
Nel Regolamento d'amministrazione, allegato 6, è riportato un riepilogo di tutti i crediti a di-
sposizione delle unità attraverso il credito della truppa. 
 
2.2.1 Credito cdt 
In linea di principio, il credito è disponibile per le spese sostenute nell'interesse dello SM e 
delle unità di milizia. Questi bisogni hanno la priorità su tutti gli altri. 
È necessario attenersi scrupolosamente allo scopo dell'utilizzo e alle spese non consentite 
secondo i regolamenti. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.2.2 Credito delle autorità 
Un credito d'autorità può essere richiesto al cdt della grande unità. Questo credito è desti-
nato al sostegno finanziario delle attività di pubbliche relazioni. 
 
2.3 Domande speciali 
Nel caso in cui si debbano sostenere spese non previste dal regolamento, queste possono 
essere presentate in anticipo su richiesta con un preventivo. 
Tutti i documenti richiesti sono disponibili sulla homepage della contabilità della truppa. 
 
Applicazioni e moduli (admin.ch) 
 
2.4 Contatto 
Base logistica dell'esercito 
Finanze / Contabilità della truppa 
Viktoriastrasse 85 
3003 Berna 
Hotline: 0800 85 3003 
www.truppenrechnungswesen.ch 
truppenrechnungswesen.lba@vtg.admin.ch 

https://www.vtg.admin.ch/de/mein-militaerdienst/dienstleistende/truppenrechnungswesen/gesuche-formulare.html
http://www.truppenrechnungswesen.ch/
mailto:truppenrechnungswesen.lba@vtg.admin.ch

