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1 Contabilità 
Le contabilità delle formazioni di milizia vengono gestite con l’applicazione MilOffice 5. Nei 
capitoli seguenti vengono illustrati i punti più importanti per la vostra funzione. 
 
1.1 ICAM 
I contabili dell’esercito posso accedere alle contabilità e gestirle solo se hanno ricevuto i di-
ritti d’accesso necessari. In qualità di cdt, siete tenuti a garantire che ai contabili di truppa, 
furieri o quartiermastri siano assegnati questi ruoli in ICAM. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.2 Personale in MILO / PISA 
I periodi di servizio e i gradi vengono trasferiti da PISA direttamente in MILO5 e non possono 
essere modificati dalla truppa. È ancora possibile solo abbreviare i servizi (entrata in servizio 
posticipata o licenziamento anticipato) oppure segnalare un militare che non è entrato in ser-
vizio. Il sergente maggiore d’unità e i contabili dipendono quindi dal fatto che le convocazioni 
siano registrate correttamente in PISA. Giorni di servizio singoli (RAB / RAU / ricognizioni 
ecc.) possono essere contabilizzate solo se in PISA sono presenti convocazioni corrette. 
Anche una corretta registrazione dei congedi durante il servizio è essenziale per poter redi-
gere correttamente la contabilità. 
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1.3 Cifre di riferimento 
Le cifre di riferimento forniscono ai cdt una panoramica dei contenuti più importanti della con-
tabilità. 
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Sussistenza 
Il credito della sussistenza è in attivo?  
Qualora questa cifra fosse negativa (meno), deve essere giustificata oppure l’importo deve 
essere versato a favore della cassa di servizio. 

➔ Regolamento d’amministrazione, cifra 3204 
 
Credito del comandante 
L'importo rientra nei limiti del Regolamento d'amministrazione?  
Attenzione: trattandosi di un conto spese, l'importo è indicato con un meno. 
 
Lo scopo e gli importi del credito del comandante sono illustrati al punto 2.2.1. 
 
1.4 Checklist 
La checklist è la conferma di verifica del contabile e del quartiermastro responsabile. Mostra 
l'ordine dei documenti e i punti di controllo importanti. 
 
Suggerimento 
Non firmate la contabilità, prima di aver esaminato la checklist. 
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1.5 Postfinance – estratto conto 
L'estratto conto di Postfinance deve essere allegato alla contabilità e deve essere firmato dal 
contabile e dal comandante. 

➔ Regolamento d'amministrazione, cifra 1206 
 
Questo compito può anche essere combinato a livello scuola nel caso di una scuola o di uno 
stato maggiore in caso di corpo di truppa. 
 
Suggerimento 
Ogni movimento sull'estratto conto è assegnato a una pezza contabile? 
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1.6 Pezze contabili 
La correttezza delle informazioni deve essere certificata su tutti i documenti contabili della 
truppa. 
 
Sul giustificativo cumulativo relativo ai giorni di servizio singoli, così come sul giustificativo 
dei costi ai militi (a seconda delle posizioni contabilizzate), questa attestazione deve essere 
effettuata dal comandante. 
 
Sui giustificativi partecipazione all’ordinario della truppa, prestazioni a favori di terzi e costi ai 
militi (a seconda delle posizioni contabilizzate) la presa visione deve essere attestata dal co-
mandante. 
 
Qualora il contabile non sia eccezionalmente in grado di valutare la correttezza di un’entrata 
o di un’uscita, l’autorizzazione deve essere richiesta per iscritto al comandante o all’organo 
specializzato competente. 

➔ Regolamento d'amministrazione, cifra 1206 
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Pagamento del soldo 
Il pagamento del soldo avviene senza contanti. Un pagamento in contanti è ammesso solo in 
casi eccezionali 

➔ Regolamento d’amministrazione, cifra 2802 
 
Nel MILO è possibile registrare e salvare i dati dei conti bancari dei fornitori e dei militi. Le 
coordinate bancarie dei militi vengono inoltre trasmesse a PISA e sono così disponibili anche 
nei prossimi servizi. 
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Fatturazione sommaria 
Le entrate e le uscite di tutte le casse devono essere documentate tramite giustificativi (mo-
duli o fatture originali). Per permettere la verifica, sui giustificativi dovranno essere indicati il 
luogo, la data, il fornitore, il genere e la natura della merce, il contenuto, la giustificazione, la 
destinazione e l’utilizzo della fornitura; la messa in conto sommaria non è ammessa. 

➔ Regolamento d’amministrazione, cifra 1202 
 
Se la fattura è sommaria, i bollettini di consegna devono essere allegati. 
 
Errato 

 
Corretto 

 
 
Divieti 
L’utilizzo di carte clienti private (per esempio: Coop Supercard, Migros Cumulus ecc.), carte 
clienti di associazioni private (per esempio: carta Prodega dell’associazione furieri) o trarre 
vantaggi personali è vietato. 

➔ Regolamento d’amministrazione, cifra 1106 
 
Gli imballaggi (cassette, borse per il trasporto ecc.) non possono essere contabilizzati tramite 
la cassa di servizio. 

➔ Regolamento d’amministrazione, cifra 3203 
 
1.7 Controllo della cassa di servizio 
Nel MILO il contabile può generare l’estratto conto della cassa nel registro contabile. 
Il saldo fisico della cassa deve corrispondere al saldo indicato nell’estratto conto. 
 
Suggerimento 
Nella creazione degli estratti conto vengono considerati solo le pezze contabilizzate. 
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1.8 Controllo del saldo del credito della sussistenza 
Nel bilancio della sussistenza può essere consultato lo stato attuale del credito disponibile 
"per oggi” e “alla fine del periodo”, a condizione che i bollettini di consegna, e il ritiro dei viv 
Es vengano registrati quotidianamente. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Suggerimento 
Controllo settimanale da parte del comandante il venerdì, con lo stato del credito della sussi-
stenza aggiornato fino a domenica compresa. 
Discussione delle misure relative al piano della sussistenza. 
 
2 Ulteriori informazioni importanti 
2.1 Sorveglianza 
I comandanti sorvegliano il servizio del commissariato nell’ambito della loro sfera di co-
mando. In qualità di organi tecnici di sorveglianza, la Base logistica dell’esercito, i capi del 
servizio del commissariato e i quartiermastri controllano il servizio del commissariato 
dell’esercito, delle Grandi Unità e dei corpi di truppa. I comandanti delle Grandi Unità e dei 
corpi di truppa provvedono affinché i capi del servizio del commissariato e i quartiermastri 
loro subordinati esercitino l’attività di controllo. 

➔ Regolamento d’amministrazione, cifra 1104 
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2.2 Crediti 
Nell’appendice 6 del regolamento d’amministrazione, si trova un riepilogo di tutti i crediti di-
sponibili per le unità. 
 
2.2.1 Credito del comandante 
Di principio il credito è a disposizione del comandante per spese che devono essere effet-
tuate nell’interesse di servizio dell’unità e dello stato maggiore. Questi bisogni hanno priorità 
su tutti gli altri. 
Lo scopo dell’utilizzo e le spese non ammesse secondo il regolamento devono essere rispet-
tati rigorosamente. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.2.2 Credito delle autorità 
Presso i comandanti delle GU può essere richiesto un credito per le giornate delle autorità. 
Tale credito è destinato al sostegno finanziario delle attività di comunicazione pubblica. 
 
2.3 Domande di credito 
Qualora si verifichino spese non previste dai regolamenti, queste possono essere presentate 
in anticipo tramite una richiesta corredata da un’offerta. 
Tutti i documenti necessari sono disponibili sul sito web della contabilità della truppa. 
 
Domande e formulari 
 
2.4 Contatto 
Logistikbasis der Armee 
Ressourcen / Truppenrechnungswesen 
Viktoriastrasse 85 
3003 Bern 
Hotline: 0800 85 3003 
www.truppenrechnungswesen.ch 
truppenrechnungswesen.lba@vtg.admin.ch 
 

https://www.vtg.admin.ch/it/domande-e-formulari
http://www.truppenrechnungswesen.ch/
mailto:truppenrechnungswesen.lba@vtg.admin.ch

