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Destinataire Modéle d’adresse Appel Salutations
4410 Liestal

Canton : An die Kantonskanzlei des Herr Ratsschreiber Mit freundlichen
Kantons Appenzell a.Rh. ou Grussen

- Appenzell a.Rh. 9100 Herisau Frau Ratsschreiberin

Canton : An die Ratskanzlei des Herr Ratsschreiber Mit freundlichen
Kantons Appenzell i.Rh. ou Grussen

- Appenzell i.Rh. 9050 Appenzell Frau Ratsschreiberin

Cantons : A la Chancellerie d’Etat du Monsieur le Chancelier salutations
Canton de d'Etat, distinguées

- de Fribourg* ou

- de Vaud Madame la Chanceliére

- du Valais* d'Etat,
* An die Staatskanzlei des * Herr Staatskanzler * Mit
Kantons... ou freundlichen

Frau Staatskanzlerin Grussen

Cantons : A la Chancellerie d’Etat de la Monsieur le Chancelier salutations
République et Canton de d'Etat, distinguées

- de Neuchéatel ou

- de Genéve Madame la Chanceliére

- du Jura d'Etat,

Canton : Alla Cancelleria di Stato della | Signor Cancelliere dello distinti saluti
Repubblica e Cantone del Stato,

- Ticino Ticino ou
Residenza governativa Signora Cancelleria dello
6500 Bellinzona Stato

Korrespondenz mit Gemeindebehoérden

Die Begrussungs- und Schlussformeln unterscheiden sich je nach Gemeinde und Fall, wenn das
Schreiben an den Gemeinde-/Stadtrat oder bestimmte Verwaltungsbehdrden gerichtet ist.

Korrespondenz mit Privatpersonen

IPARTICULIERS

Monsieur
Francis B.
Rte d'Oron 25
1700 Fribourg

Madame

Anne Z.

Rue des Eaux-Vives 20
1205 Genéve

Monsieur,

Madame,

salutations
distinguées

IENTREPRISES

Voyages organisés (Suisse)
SA.

Rue de Lausanne 37A
1201 Genéve

Mocd et M ieurs,

salutations
distinguées
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Anhang 7.5

Militdrische Grad bei Geschiftskorrespondenz (Adresse, Anrede)

Schwil perischa Eidgenossanschall Eldgendssizchas Departement 0r Vertsidigung,

Confédération sulsse Bewdliarungsschutz und Spon VES

Confederazione Swizzera Schwslzer Armes

Confederaziun svizra Koemmands Ausoldung - Personales der Armes

Chef Triage Pers A(AEL) 25.02.2012 (akfualiziert: 21.04.2020) INTERN

Militarische Grade bei
Geschaftskorrespondenz (Adresse, Anrede)

Utilisation des grades militaires dans la
correspondance (adresse, formule d'appel)

Gradi militari nella corrispondenza aziendale
(indirizzo, appellativo)

deutsch

Offenbar ist nirgends verbindlich festgehalten, wie die militdrischen Grade bei Briefen anzu-
wenden ist. Die Platzierung hingegen ist im Regl 52.002/1 "Militirische Schriftstiicke — Dar-
stellungen” (Stand 01.07.2009) geregelt. Entsprechend vielfaltig ist die bisherige Handha-
bung bei Korespondenzen, die das Personelle der Armee {Pers A) verfasst.

Die nachfolgende Aufsteliung (vg! Seite 3)

— soll die tiglichen Arbeiten der Mitarbeitenden Pers A ereichtern und die Unsicherheiten
bei der Anwendung beseitigen;

— regelt die Verwendung von militanschen Graden bei Geschaftskorrespondenz, welche im
Pers A erstellt wird (inkl PISA-Komrespondenz);

— entspricht der Fachaushildung von Sekretdren und Biroordonnanzen der Schweizer
Amee (FU S 63, Stand Febr 2020);

— wurde durch die Sprachdienste Franzdsisch und Italienisch dberprift und freigegeben;

— wurde vom Fhr Rap Chef Pers A am 18.02.2013 genshmigt und gilt primar fir die Mitar-
beitenden Pers A solange als Basis, bis die WVerwendung von militdrischen Graden bei
Geschéftskorespondenz in einem Reglement oder Behelf verbindlich geregeltist (z B
Regl 52.002/] "Militarische Schriftsticke — Darstellungen”).

francais

Il mexiste manifestement aucun réglement qui fixe de maniére contraignante la procédure a
appliquer pour l'utilization des grades militaires dans le domaine de la comespondance. Par
contre, leur emplacement dans les letires est réglé dans le régl 52.002/1 "Documents mili-
taires — Représentations” (&tat au 1% juillet 2009). L'utilisation actuelle des grades militaires
dans les documents de correspondance rédigés par le Personnel de larmée (Pers A) est
donc variée.
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INTERN

La disposition ci-aprés (voir page 4)

doit faciliter les tdches quotidiennes des collaborateurs du Pers A et éviter les incerti-
tudes lors de l'utilisation des grades militaires dans le demaine de la correspondance |
régle l'utilisation de grades militaires dans les documents de corespondance élaborés
au Pers A (incl correspondance PISA) ;

correspond & ce qui figure dans le cours d'instruction spécialisée de secrétaires et
d'ordonnances de bureau de FArmée suisse (Ecole aide cdmt 63, &tat - février 2020) ;

a &té contrélée et validée par les services linguistiques francais et italien ;

a &té approuvée 4 l'occassion du rap cond Chef Pers A du 18.02.2013 et s'applique en
premier lieu aux collaborateurs du Pers A et sert de base aussi longtemps que 'utilisa-
tion de grades militaires dans la correspondance ne sera fixée de maniére contraignants
dans un réglement ou un ordre (p ex le régl 52 00241 "Documents militaires — Représen-
tations").

italiano

Apparentemente non & stabilito da nessuna parte in modo vincolante come vanno utilizzati i
gradi militari nella corrispondenza. Il loro posizionamento & invece disciplinato nel regl
52.002/1 "Documenti militari — Presentazioni™ (stato 01.07.2009). La relativa applicazione
nella comispondenza redatta all'intemo del Personale dell'esercito (Pers Es) non & stata fino-
ra molto uniforme.

La seguente tabella {vedi pagina 5)

ha lo scopo di facilitare le attivitd quotidiane dei collaboratori del Pers Es e di eliminare le
incertezze nel relative utilizzo;

disciplina 'utilizzo dei gradi militari nella comrispondenza aziendale che viene redatta
all'interno del Pers Es (incl corrispondenza PISA);

corrisponde all'istruzione specialistica di segretari & ordinanze d'ufficio dellEsercito sviz-
zero (scuecla aiuto cond B3, stato febbraio 2020);

& stata controllata e approvata dai servizi linguistici francese e italiano;

& stata approvata il 15.02.2013 dal rap cond Capo Pers Es e vale quale base in primo
luogo per i collaboratori del Pers Es finché 'utilizzo dei gradi militar nella comispondenza
ariendale non sara disciplinata in maniera vincolante in un regolamento o in un vademe-
cum (p es regl 52.002/ "Documenti militari — Presentazioni”).

Gehtan/VaalVaa
Alle Mitarbeitende Pers A f tous les collaborateurs du Pers A / tutti | collaboratori del Pers Es

zKan/Pourinfo/pca

Kdo Aush, AKOV
Kdo Ausb, HKA (z H Regl 52002/ "Militarische Schrifisticke — Darstellungen”)
Kdo Aush, FU S 63 (z H Fachausb SekriBiroord)

Grage b= f \Uzlisabion des grages mitares dans |3 cofrEspondance §Gnad mivan nels corkpondanz azendake
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INTERN

‘Yerwendung ven militarischen Graden bei Geschaftskorrespondenz (Brief, E-Mail):

dri Beigpiele und Bemerkungen
Adresse Anrede
a Herr ! Frau - Wenn Grad, dann kein Mame

Grad Vorname Name

- Ohne Grad, dann mit Name

b Herr
Chbersti Gst Hans Muster

Sehr geehrter Herr Oberst

Es freut mich Ihnen mitzuteilen, dass__.

[ Frau
Hptm RKD Maya Muster

Sehr geehrte Frau Hauptmann

d Herr
Adj Uof Hans Muster

Sehr geehrter Herr Adjutant Unteroffizier

e Herr
Fachof Hans Muster

Sehr geehrter Hemr Fachoffizier

f Herr
Wm Hans Muster

Sehr geehrter Herr Muster

g Herr
Sdt Hans Muster

Sehr geehrter Hemr Muster

h Herr
Hans Muster

Sehr geehrter Herr Muster

i - Gilt fir alle Gradgruppen

- Gilt far Gradgruppen Of, Fachof und
hah Uof (nicht fir Uof und Mannschaft)

i - Grad di: abklrzen

- Grad f: ausschreiben
(wenn aus fechnischen Griinden nicht
mdgiich, wird der Grad abgekiirzt)

- Grad dfi: stets ausschreiben

k - Zusatze wie "i Gat" und "RKD" werden
hinter den Grad angefigt

- Zusatze wie "i Gat" und "RED" werden
nicht verwendet

- f: Trotz des Kommas hinter dem Grad,
beginnt der 1. Satz mit einem Gross-
buchstaben

- i: Der 1. Satz beginnt mit einem Klein-
buchstaben

MiliSirizche Grade bel Geschifiskormespondenz |/ USlisation des grades milEares dans la cormespondance [ Grad miltad nelia comispondenazn aziendaie

s
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INTERN

Utilisation des grades militaires dans la correspondance (lettres, courriels) :

Exemples et remarques

Adresse

Formule d'appel

Monsieur / Madame
Grade et Prénom &t nom

- Sile grade figure dans la formule
d'appel, ne pas mentionner le nom

- 5ile grade ne figure pas dans la for-
mule d'appel, mentionner le nom

Monsieur
Colonel EMG Pierre Dubois

Meonsieur le colonel,

Avec grand plaisir je vous informe que...

Madame
Capitaine SCR Nicole Dubois

Madame le capitaine,

Monsieur
Adjudant sous-officier Pierre Dubois

Monsieur I'adjudant sous-officier,

Monsieur
Officier spécialiste Pierre Dubois

Monsieur l'officier spécialiste,

Monsieur Monsieur,
Sgt Pierre Dubois
Monsieur Monsieur,
Sdt Pierre Dubois
Monsieur Maonsieur,

Pieme Dubois

- Cela est valable pour tous les groupes
de grades

- Cela est valable pour les groupes de
grades of, of spéc et sof sup
(pas pour sof et froupe)

- Grade di : en abrégé

- Grade f: écrire en toutes letires
(si cela n'est pas possible pour des rai-
sons technigues, le grade est abrégé)

- Grade dfi : [écrire toujours en toutes
letires

- Des désignations supplémentaires
telles que "EMG" et "SCR" sont ajou-
tées aprés le grade

- Des désignations supplémentaires
telles que "EMG” et "SCR" ne sont pas
utilisées

- f: Malgré la présence de la virgule
aprés le grade, la premiére phrase
commence avec une lettre majuscule

- i : La premigére phrase commence avec
une lettre minuscule

Milifrizche Grade bel Geschifiskormespondenz |/ USlisation des grades miEaires dans la cormespondance [ Grad miltad nelia comispondenan aziendaie
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INTERN
Utilizzo dei gradi militari nella comispondenza aziendale (lettere, e-mail):
dfl Esempi & osservazioni
Indirizzo Appellativo
a Signor / Signora - Se ¢'g il grado allora nessun nome
Grado & Nome e Cognome - Se non c'é il grado allora con il nome
3] Signor Signor colonnelle,
Col SMG Roberto Poletti
he il piacere di comunicarle che. ..
c Signora Signora capitano,
Cap SCR Roberta Poletti
d Signor Signor aiutante sottufficiale,
Ajut suff Roberto Poletti
e Signor Signor ufficiale specialista,
Uff spec Roberto Poletli
f Signor Egregio signor Poletti,
Sgt Reberto Poletti
] Signor Egregio signor Poletti,
Sdt Roberto Paoletti
h Signor Egregio signor Peletti,
Roberto Poletti
i - ale per tutti i gruppi di gradi - Vale perigruppi di gradi uff, uff spece
suff sup (mon per suff & truppa)
j - Grado di: abbreviato - Grado dfi: sempre scritto per esteso
- Grado f: scritto per esteso
(se per motivi tecnici non & possibile, il
grade viene abbreviato)
k - Aggiunte come "SMG™ e "SCR" vengo- | - Aggiunte come "SMG" e "SCR” non
ne collocate dopo il grade vengong utilizzate
2 - f: nonostante la virgola dopo il grado, la
1* frase inizia con la lettera maiuscola
- i:la 1? frase inizia con la lettera minu-
scola

Miltarzche Grde bei Geschaftskormespondenz / USisation des grades mitaires dans |3 comespondance § Grad miltan neils comspondenzn azisndaie
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Anhang 7.6

Rangfolge der Behdrden und Funktiondre

T °
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£ 2| 58
ETc o 2 28
G = © 562
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© . C Q E c <
o oo E £ o £3¢
] o = > =20
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o .0 (=] T S0
S g < t ol
3£ 2| g5
] > S
25 =
20 &
1 Gesamtbundesrat X
1a Bundesprasident/in X
1b Vizeprasident/in des Bundesrates X
1c Bundesratinnen und Bundesréte' X
General der Schweizer Armee® X
2 Président/in des Nationalrats X
3 Prasident/in des Standerats X
4 Bundeskanzler/in X
5 Prasident/in des Bundesgerichts X
6 Alt Bundesratinnen und Bundesrate’ X
7 Prasidentinnen und Présidenten der X
Kantonsregierungen?
Kardinale; Ratsprasident/in des Schweizerischen X
Evangelischen Kirchenbundes; Grossrabbiner
8 Vizepréasident/in des Nationalrats® X
9 Vizeprasident/in des Standerats® X
10 Vizepréasident/in des Bundesgerichts® X
1 Nationalratinnen und Nationalrate’ X
12 Standeréatinnen und Standerate’ X
13 Staatssekretérinnen und Staatssekretére X
Chef der Armee® X
Bischofe X
14 Richter/innen des Bundesgerichts' X
15 Président/in des Bundesstrafgerichts X
16 Prasident/in des Bundesverwaltungsgerichts X
17 Président/in des Bundespatentgerichts X
18 Bundesanwaltin / Bundesanwalt X
19 Chefinnen und Chefs von diplomatischen X
Missionen in der Schweiz* 5
Korpskommandanten* X
Prasident/in des Direktoriums der
Schweizerischen Nationalbank (SNB); X
Président/in des Verwaltungsrats der SBB;
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Président/in des Verwaltungsrates der
Schweizerischen Post

Prasident/in des Rats der Eidgendssischen
Technischen Hochschulen

20

Vizeprasidentinnen und Vizeprasidenten der
Kantonsregierungen?

21

Vizeprasident/in des Bundesstrafgerichts

22

Vizeprasident/in des Bundesverwaltungsgerichts

23

Vizeprasident/in des Bundespatentgerichts

24

Mitglieder der Kantonsregierungen?

XX |X|X]| X

25

Direktoriumsmitglieder SNB

26

Botschafter/in% 5

Divisionare*®

Delegierte des Bundesrats; Direktorinnen und
Direktoren der Bundesamter; Generalsekretar/in
der Bundesversammlung; Generalsekretarinnen
und Generalsekretare der Departemente;
Generalsekretér/in Bundesgericht; Vizekanzler/in;
Delegierte Handelsvertrage®

27

Stadtprasident/in der Stadt Bern

Rektorinnen und Rektoren von Universitaten und
Hochschulen

28

Présidentinnen und Présidenten der
gesetzgebenden Behorden der Kantone?

Brigadiere*®

Stellvertretende Direktorinnen und Direktoren®

29

Dekane von Fakultaten und Direktorinnen und
Direktoren

30

Prasidentinnen und Préasidenten der
Kantonsgerichte?

Héhere kirchliche Wirdentrager

31

Richter/innen des Bundesstrafgerichts’

Professorinnen und Professoren von
Universitaten und Hochschulen

32

Richter/innen des Bundesverwaltungsgerichts’

33

Richter/innen des Bundespatentgerichts’

34

Prasidentinnen und Prasidenten der
Regierungsbehdrden von Gemeinden?

35

Staatsschreiber/in?

X| X | X]|X

Minister/in* 8

Auslandische Verteidigungsattachés

Obersten**®

Vizedirektorinnen und Vizedirektoren®

36

Mitglieder der gesetzgebenden Behdrden der
Kantone?

37

Kantonsrichter/innen; Staatsanwaltinnen und
Staatsanwalte der Kantone; Prasidentinnen und
Prasidenten der gesetzgebenden Behérden der
Gemeinden?
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Oberstleutnants*® X

38 Majore*® X
Sektionschefinnen und Sektionschefs* ® X
Pfarrer/innen und Priester X

Rangfolge geméass Datum ihrer Wahl. Anschliessend folgt der General der Schweizer Armee.
Bei den Kantonsbehdrden ist die Reihenfolge in der Bundesverfassung massgebend (Art. 1 BV).

Wird die Vizeprasidentin/der Vizeprasident statt der Prasidentin/des Prasidenten abdelegiert, Gibernimmt diese/r in der
Rangfolge deren/dessen Position.

Bei diplomatischen Anlassen haben die Vertreter/innen des Eidgendssischen Departements fiir auswartige
Angelegenheiten bzw. der librigen Departemente Vorrang, bei militdrischen Anlassen hingegen die Vertreter/innen des
Eidgendssischen Departements fiir Verteidigung, Bevolkerungsschutz und Sport sowie der Armee.

Diese Rubrik ist nicht vollsténdig und gibt nicht die Rangfolge wieder. Das Protokoll steht fiir weitere Informationen zur
Verfligung und hilft gegebenenfalls bei der Festlegung des Rangs von Mintgliedern der Bundesverwaltung.

Militarische Grade werden nicht feminisiert. Bei Frauen wird ihnen jedoch "Frau" vorangestelit.

Das Protokollreglement der Schweizerischen Eidgenossenschaft ist verbindlich.
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Anhang 7.7
Militarprotokoll

Eldger far .
Eoutianmgsschutz und Sport VES
Schwalzer Armes
Armmesastab A Stab
Sitzordnung bei Tisch
Grundsatz Ehrengast

Fur die Platzierung gibt es keine starren Re-
geln. Erfahrung, Takigefilhl, Kulturkreis und
Kenntnisse der Gaste miissen in die Planung
einbezogen werden. Folgende Gebrauche
gelten jedoch im Grundsatz:

— Verheiratete Paare werden nicht neben ei-
nander gesetzt.

— Die Partnerin wird gemass dem protokolla-
rischen Rang ihres Partners gesetzi.

— Ehrengaste miglichst mit hester Sicht.

— Eine Dame mdglichst nicht alleine am
Tischende setzen (Ausnahme: Funktion).

— Auslandische Gaste haben in Abwechslung
mit Schweizem Vorrang.

Rangordnung

Empfehlenswert ist, eine Gasteliste nach Ka-
tegorien und Rangfolge zu erstellen. Eine zu
strikte Einhaltung kann jedoch zu einer unbe-
friedigenden Tischordnung fihren und die
Stimmung beeintrachtigen (Sprache, zwi-
schenmenschliche Beziehung, Alter, Ge-
schlecht).

Kann ein Hauptgast nicht entsprechend sei-
nem Rang gesetzt werden, orientiert ihn der
erfahrene Gastgeher im Voraus.

Abwechslung fiihrt zum Erfolg! Deshalb soll-
ten Personen aus verschiedensten Kreisen
gemischt werden.

Tischkarten

Bei mehr als sechs Gasten werden die Platze
mit Tischkarten Zugewiesen. Tischkarten sind
leserlich mit Namen, Vomamen und allenfalls
Titel zu beschriften. Bei Banketten wird abli-
cherweise ein Sitzplan (Guéridon) aufgelegt.

Der Ehrengast sitzt grundsatzlich zur Rechten
der Gastgeberin. Die ranghdchste Frau sitzt
dem Hausherm zur Rechten, die zweithGchste
Zu seiner Linken usw.

Tischordnung «a anglaises

Der Gastgeber sitzt am Kopf des langen Ti-
sches, seine Partnerin am Tischende.

Tischordnung «4 la frangaises

Der Gastgeber sitzt in der Tischmitte gegen-
iiher seinem Hauptgast, die Damen je zur
Rechten und Linken.

5 1 Gastgeber 3 7

8 4 Hauptgast 2 €

Gastgeber

1/ \3

\/

Hauptgasl

Ab einer grésseren Gastezahl bezeichnet der
erfahrene Gastgeber einen Ehrentisch. Die
weiteren Giste finden an zusatzlichen Tischen
mit je einem bestimmten «Tafelmajor: Flatz.

Weitere Hinweise siehe Arbeitshilfe 51.034 d «Beheff fiir Adjutanten der Gs Vb und Trp Kds.

ARMEESTAE — 1B\, Miltarprotokod, 3003 Bam

01.04.2021
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Beispiel 1 Stab ohne Gaste

(Méglichkeiten der Tischordnung)

entweder

[ )2 Por el « = ] s ]

- =)
0 B
; 0 0

[2]

oder

EIEEE
EEEE

L[« Felfallo] e

-
3

I NN YN

Legende
Gastgeber A Kdt
B Kdt Stv
[ SC
D Adj
Angehdrige des eigenen 1-21 Reihenfolge geméass Grad
Stabs und Brevetdatum

N.B. Der Kdt kann die Sitzordnung auch mehr oder weniger frei wahlen lassen.
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Beispiel 2

Stab Gs Vb mit Gasten

1572 N O B

[e] =]
e
[=] =]
Legende
Gastgeber A Kdt
B Kdt Stv
C SC
1-2 Chefs FGG
Gaste 1=VI
Angehdrige des eigenen 4-9 Reihenfolge geméass Grad

Stabs

und Brevetdatum

Beispiel 3

Kdt Gs Vb beim Trp K6 Stab

ENER TN TN

(s 2 [fw]fe fw =

Der Trp K6 Kdt kann den Vorsitz am Tisch auch dem Kdt Gs Vb Uberlassen.

Die Tischordnung wird dementsprechend angepasst.

Legende
Gastgeber A Trp K6 Kdt
B Trp K& Kdt Stv
1 Kdt Gs Vb
1-1v Begleiter Kdt Gs Vb
Angehdrige des eigenen 1-8 Reihenfolge geméss Grad

Stabs

und Brevetdatum
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Beispiel 4 Trp K6 Kdt beim Stab Gs Vb

S ENET RN TN
[ 2 fw e jfu]es]
Legende
Gastgeber A Kdt Gs Vb
B Kdt Stv Gs Vb
- Trp K& Kdt
IV-vI Adj
Angehdrige des eigenen 1-6 Reihenfolge geméss Grad
Stabs und Brevetdatum

OTF.
Weitere Méglichkeiten:

Of freie Platzwahl.

Die Rangordnung der Trp K6 Kdt und der Adj richtet sich nach der

- Adj neben ihren Kdt platzieren;
- nurdie Platze des Kdt Gs Vb und der Trp K& Kdt festlegen; tbrige

Hinweis: Der Kdt kann auf die Vorgabe einer Sitzordnung ganz oder teilweise verzichten.

Beispiel 5 Trp K6 Stab mit Damen

A EN N RN EN

4 fwe [uw]2]w]
Legende

Gastgeber

A Trp Ko Kdt

B Trp K6 Kdt Stv

| Dame Trp K& Kdt

I} Dame Trp K& Kdt Stv

1-4 Of Stab Trp K&

Angehdrige des eigenen
Stabs

Hn-vi Damen Of Stab Trp K&

(Ehe-)Paare sitzen immer nebeneinander.
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Beispiel 6

Im Gegensatz zur «englischen Tischordnung», bei der der Gastgeber am Kopf des
Tisches sitzt (seine Dame ihm gegenliber), sitzt der Gastgeber bei der «franzdsischen
Tischordnung» IM ZENTRUM und ihm gegeniber der Hauptgast. Die Damen sitzen zu

Kdt Gs Vb mit politischen Behorden

ihrer Rechten und zu ihrer Linken (siehe unten).

Rechteckiger oder runder Tisch (mit 5 oder 7 Gasten seitlich)

1 Gastgeber 3 7

4 Hauptgast 2 [

Gastgeber

Hauptgast
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Anhang 7.8

Historische Dokumente: «Der Adjutant des Generals»

B 2cuy [ALLo|
ARMEE FEDERALE.

INSTRUCTION

POUR

LE SERVICE D’ADJUDANT.

Projet du Bureau d'Etat-major de 1878,

A99
—eooEidg. Militdrbibliothek
8003 Bern

-
Tunnnienir RiEDER & Sm.\ﬂ:m
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BEHELF

fir Adjutacten

Der Adjutant

Der Adjutant ist der direkte ¥itarbeiter des Kommandanten, Er ist
dem Nof. und den Dienstchefs gleichgestellt. Er unterstitzt seinen Kom-
sandanien in der Ausibung seines Komsandos und ist dessen personlicher
Gehilfe fir die taktische Fihrung des Trp.-Korpers. Er entlastet ihn
von allen Aufgaben sekundarer Sedeutung und fasst event. notwendige
Entschlilsse, ohne ~uf Befehle zu varten. Bei seiner Arbeit hat er stets
in Sinne scines Vorgesetzten zu handeln, wobei die Bedirfnisse der
Truppe zu beriicksichtigen sind. Er halt i besonderon die Verbindung
aufrecht zwischen Kdt. und Dienstchefs, die er orientiert und deren Ar-
beiten er zu koordinieren beauftragt werden kann,

\n Gefecht ist der Adjutant mit der Abfassung und Verteilung der
Befehle betraut, die aus der Absicht und den Entschlissen seines Kdt.
hevorgehen. Er kocrdiniert die Ges~hiifte der front mit den rickeirtigen
Digasten. Er fihrt den “6afcchisbericht (Zusascnstellung der erhalte-
nen und ausgegebenen Befehle).

Ausserhalb des Gefechtes ist der Adjutant far die reibungslose
Abwicklung der administrativen Arbeiten jnnerhalb des Trp.Korpers
verantwortlich. :

Er nu.: gute Fachkenntnisse, Fleiss, Initiative und Takt besitzen.

].OR CEFE HL
® Weit vorausplanen, nur das nichstiegende befehlen".
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9 ©,

ARMET SUISSE SCHWEILZERISCHE ARMEE ESERCITO SVIZZERO
LE COMMANDANT EN CHEF DER OBERBEFEHLSHABER IL COMANDANTE IN CAPO
DE UARMEE DER ARMEE DELL'ESERCITO
2171
No. rA 3

Quartier Général de 1'Armée,
le 7 janvier 1941,
Personnel et confidentiel.

1/Sz/gr.

o

Monsieur le Major Albert R. Mayer,
Municipal,

Montreux,

——— e
Mon cher Major,

J'accuse réception de votre lettre du 6 Janvier
1941, par laguelle vous m'apprenez que votre état de san-
té laisse A désirer. I1 va de soi qu'il fautveessoigner.
La santé passe avant tout.

J'espdre, toutefois, que votre état 8'anéliore-
Ta rapidement et que vous pourrez, bientdt, reprendre vos
fonctions, car au printemps j'aurai probablement besoin
de tous mes collaborateurs. Il faut 8'attendre, en effet,
& ce que cette époque soit un tournant capital pour 1'Eu-
rope et pour nous.

Vous voudrez, bien entendu, garder tout ceci
pour vous. Il est, en effet, trds important que le Pre-
mier Adjudant du Général se tienne sur la réserve, car on
attache tout naturellement, i ses propos, plus d'importan-
ce qu'd d'autres.

Encore tous mes voeux de rétablissement. Soi-
gnez-vous bien et A bientdt j'espdre.

Trds cordialement.

Votre Général:

il
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Anhang 7.9
Sachregister

Ziffer Seite
A
2 USSR 3 1
Abschlussmeldung («PALF») 133 20
Anrede und Schlussformel...... 360 53
ANSChIAgDIrett ... ..o e 140 23
ATCRIVIEIUNG ...t et e ee anteeeaseeeans 121 18
ArmeeseelSorge (AS) .....ooiiiieiieieeieeree e et 69 10
B
Bearbeitung von klassifizierten Informationen ................ ... 229 35
Beflaggung 261 41
BEfOrdErUNG ...coeeeieeiiie e eee e e 45 6
BEISEIZUNG ..o e 323 48
BeSUCHEr (GASE).....cieieeieiiie et e 396 56
C
CARE (IEAM) ..ttt teesneeaneenes 67 10
D
Dienstblchlein (DB).........cooeiiiiiiiii e e 63 9
Diensttagekontrolle 62 8
Diensttageplanung. 59 8
Dienstweg ............. 153 25
Disziplinarverfahren .........cccccveiiiiiiiie e eeesieee s 181 29
Diversity (Schweizer Armee) .......cccceooiiiiiiiiniiiieeees e 87 12
E
Ehrenformation .. 279 43
Ehrenkompanie... 282 43
Ehrensalven..... 326 49
EiNIadUNGEN ...t eaesnnaeeanes 348 51
EXIremMISMUS ..ot eeeerrne e 93 13
F
Fachstelle Extremismus in der Armee ... 93 13
Feldzeichen .........ccccciiiiiiiin, 243 38
FGG 1. 139 23
FUrsorge der TrUPPE .....ooiiuiieiieie et e e 64 10
G
G1 (Adjutant Grosser Verband) ........c.cccocvviieniiniiiieeies e 3 1
GASte oo 346 51
Gefallenen- und Vermisstendienst (GVD) ... 98 14
Gemeindebehdrde ..........ccoooeiiiiciiieiinnen. 357 52
GESCNICHEE ... e 16 2
Grundlagen (Reglemente) ..........ccocoiiiiiiiiiiii e e I}
Gs Vb (Grosser Verband)... 8 1
GUltigkeitsbereiCh ...........ocveiiiiiieie e e 1 1
H
Hoflichkeitsformen ........cocoiiiiiii e e 364 54
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|
USSP 3 1
Informationsschutz. 213 34
Integrale Sicherheit 213 34
J
TN O PP TS URRPPPPON 3 1
K
KANZIT ... eee e 143 23
Kommandoposten.................. 142 23
Kontakte (Adressen, Tf, E-Mail). 59
Kontrolle von Akten..........cccccceveneen. 226 35
Korrespondenz mit AJA im Ausland ...........cocoveeviieiiinen eveiieeeeins 123 18
Kriegsvolkerrecht (KVR) .......couiiiiiiiiiiiiieee et eeerieeaieeee 191 29
Kulturguter .........ccccoeceeene 195 32
Kulturguterschutz (KGS).. 195 32
Kurierdienst..........c.cccoceeee. 165 26
L
LaufbahngeSprach ........ccooeoiiiiiie e e 36 5
M
MelAEfIUSS ... e 152 25
Militérische Bestattung..........c.ccooviiiiiiiiiis e 285 43
Militérische SchriftStlicke ..........cocviiiiiiiis e 118 17
Militarprotokoll 74
MULBHIONEN ... e 45 6
N
Nottestament (Beispiel) ........cocevcviiiiiiiiii s e 103 15
NOVEINICAIUNG ...eeiiiiie e eeeseeee e 235 36
o
Offentliche Veranstaltungen ...........cccccoceveveveieieieiereieeeees ceeveveveeenns 262 41
P
PALF e feeane e 134 20
Personaldaten..........cocuiiiiiiiiiie e e 55 7
Personalplanung.........ccoueeeieiieeeiiie et eeesraee e 22
Personalplanungsrapport ................ 35 5
Personensicherheitspriifung (PSP) . 218 33
63 9
Psychologischer Sanitéatsdienst ............cccooviiiiiiiiinie w0 84 12
Psychologisch-Padagogischer Dienst der Armee (PPD A)............... 80 11
Q
QUAlIfIKALIONEN ... e teeereeee e 42 6
Qualifikationsrapport . 54 7
QR-Code Pers A.... 48
QR-Code Systematische Sammlung des Bundesrechts .. ............... \
R
Rangfolge 362 53
Rapport Grosser Verband 271 42
Redaktion militarischer Schriftsttck 168 26
Redaktion militarischer Schriftstlicke (Form) .........cccceeves vevviiiiiens 168 26
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S

S1 (Adjutant TruppenkOIrPEr) ......cceeieiiiiiieiie e e 4 1
Soldatentestament..................... 102 14
Sozialdienst der Armee (SDA)... 73 11
Stabsinterne Verarbeitung ..... 159 25
Stabsrapport .........ccccceeeene 144 24
Standortliste..........oooiiii e s 141 21
T

TerminPlanUuNQG.......coooeiiiiiiee e eee e 105 16
Tischordnungen . 399 56
Traktandenliste ..... 146 24
Trauergemeinde .... 302 45
TrauergotteSdIeNSt........cccvviiiiiiiie e e 315 47
TRAUBIZUQ ettt teeentneenens 320 48
LI =T T T PRSP PUPPOE 157 25
U

Unterstitzungsrapport .........cocoecieieeiieciii et e 113 17
Untersuchungsbefehl ... ..o e 184 29
Vv

V=1 =T To 1o U g To ORI 250 39
Vorbeimarsch (DE&fil€) ......c..ooiiiiiiiiiee s e 258 40
w

WeiterausbildUNG ........cooouiiiiiiieiic e e 44 6
z

1 (=14 o] o1 o B SR OPRPUUPRNE 237 37
Zivile Bestattung (Todesfall ausser Dienst) ...........cccceve vovveieeninnne 340 51
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