


















Arbeitshilfe 51.034 d Behelf für Adjutanten der Gs Vb und Trp Kö 
 

 72 

  
 
 
 
 
 
 
 



Arbeitshilfe 51.034 d Behelf für Adjutanten der Gs Vb und Trp Kö 
 

 73 

   
 
 
Korrespondenz mit Gemeindebehörden 
 
Die Begrüssungs- und Schlussformeln unterscheiden sich je nach Gemeinde und Fall, wenn das 
Schreiben an den Gemeinde-/Stadtrat oder bestimmte Verwaltungsbehörden gerichtet ist. 
 
 
Korrespondenz mit Privatpersonen 
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Anhang 7.5 
Militärische Grad bei Geschäftskorrespondenz (Adresse, Anrede) 
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Anhang 7.6 
Rangfolge der Behörden und Funktionäre 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 R

eg
ie

ru
ng

en
, P

ar
la

m
en

te
 u

nd
 

G
er

ic
ht

e,
 B

un
d,

 K
an

to
ne

 u
nd

 
G

em
ei

nd
en

  

D
ip

lo
m

at
ie

 

A
rm

ee
 

B
un

de
sv

er
w

al
tu

ng
  

Ve
rtr

et
er

/in
ne

n 
vo

n 
Re

lig
io

ns
ge

m
ei

ns
ch

af
te

n 
un

d 
H

oc
hs

ch
ul

en
 

1 Gesamtbundesrat X     
1a Bundespräsident/in X     
1b Vizepräsident/in des Bundesrates X     
1c Bundesrätinnen und Bundesräte1 X      

General der Schweizer Armee6    X   
2 Präsident/in des Nationalrats X     
3 Präsident/in des Ständerats X     
4 Bundeskanzler/in X     
5 Präsident/in des Bundesgerichts X     
6 Alt Bundesrätinnen und Bundesräte1 X     
7 Präsidentinnen und Präsidenten der 

Kantonsregierungen2 X     

 Kardinäle; Ratspräsident/in des Schweizerischen 
Evangelischen Kirchenbundes; Grossrabbiner     X 

8 Vizepräsident/in des Nationalrats3 X     
9 Vizepräsident/in des Ständerats3 X     
10 Vizepräsident/in des Bundesgerichts3 X     
11 Nationalrätinnen und Nationalräte1 X     
12 Ständerätinnen und Ständeräte1 X     
13 Staatssekretärinnen und Staatssekretäre X     
 Chef der Armee6   X   
 Bischöfe     X 
14 Richter/innen des Bundesgerichts1 X     
15 Präsident/in des Bundesstrafgerichts X     
16 Präsident/in des Bundesverwaltungsgerichts X     
17 Präsident/in des Bundespatentgerichts X     
18 Bundesanwältin / Bundesanwalt X     
19 Chefinnen und Chefs von diplomatischen 

Missionen in der Schweiz4, 5  X    

 Korpskommandanten4-6   X   
 Präsident/in des Direktoriums der 

Schweizerischen Nationalbank (SNB); 
Präsident/in des Verwaltungsrats der SBB; 

   X  
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Präsident/in des Verwaltungsrates der 
Schweizerischen Post 

 Präsident/in des Rats der Eidgenössischen 
Technischen Hochschulen     X 

20 Vizepräsidentinnen und Vizepräsidenten der 
Kantonsregierungen2 X     

21 Vizepräsident/in des Bundesstrafgerichts X     
22 Vizepräsident/in des Bundesverwaltungsgerichts X     
23 Vizepräsident/in des Bundespatentgerichts X     
24 Mitglieder der Kantonsregierungen2 X     
25 Direktoriumsmitglieder SNB    X  
26 Botschafter/in4, 5  X    
 Divisionäre4-6   X   
 Delegierte des Bundesrats; Direktorinnen und 

Direktoren der Bundesämter; Generalsekretär/in 
der Bundesversammlung; Generalsekretärinnen 
und Generalsekretäre der Departemente; 
Generalsekretär/in Bundesgericht; Vizekanzler/in; 
Delegierte Handelsverträge5 

   X  

27 Stadtpräsident/in der Stadt Bern X     
 Rektorinnen und Rektoren von Universitäten und 

Hochschulen     X 

28 Präsidentinnen und Präsidenten der 
gesetzgebenden Behörden der Kantone2 X     

 Brigadiere4-6   X   
 Stellvertretende Direktorinnen und Direktoren5    X  
29 Dekane von Fakultäten und Direktorinnen und 

Direktoren     X 

30 Präsidentinnen und Präsidenten der 
Kantonsgerichte2 X     

 Höhere kirchliche Würdenträger     X 
31 Richter/innen des Bundesstrafgerichts1 X     
 Professorinnen und Professoren von 

Universitäten und Hochschulen     X 

32 Richter/innen des Bundesverwaltungsgerichts1 X     
33 Richter/innen des Bundespatentgerichts1 X     
34 Präsidentinnen und Präsidenten der 

Regierungsbehörden von Gemeinden2 X     

35 Staatsschreiber/in2 X     
 Minister/in4, 5  X    
 Ausländische Verteidigungsattachés  X    
 Obersten4-6   X   
 Vizedirektorinnen und Vizedirektoren5    X  
36 Mitglieder der gesetzgebenden Behörden der 

Kantone2 X     

37 Kantonsrichter/innen; Staatsanwältinnen und 
Staatsanwälte der Kantone; Präsidentinnen und 
Präsidenten der gesetzgebenden Behörden der 
Gemeinden2 

X     
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 Oberstleutnants4-6   X   
38 Majore4-6   X   
 Sektionschefinnen und Sektionschefs4, 5    X  
 Pfarrer/innen und Priester     X 

                
                1          Rangfolge gemäss Datum ihrer Wahl. Anschliessend folgt der General der Schweizer Armee. 
 
                2           Bei den Kantonsbehörden ist die Reihenfolge in der Bundesverfassung massgebend (Art. 1 BV). 
 
                3           Wird die Vizepräsidentin/der Vizepräsident statt der Präsidentin/des Präsidenten abdelegiert, übernimmt diese/r in der 
     Rangfolge deren/dessen Position. 
 
                4            Bei diplomatischen Anlässen haben die Vertreter/innen des Eidgenössischen Departements für auswärtige 
   Angelegenheiten bzw. der übrigen Departemente Vorrang, bei militärischen Anlässen hingegen die Vertreter/innen des 
   Eidgenössischen Departements für Verteidigung, Bevölkerungsschutz und Sport sowie der Armee. 

                5            Diese Rubrik ist nicht vollständig und gibt nicht die Rangfolge wieder. Das Protokoll steht für weitere Informationen zur 
   Verfügung und hilft gegebenenfalls bei der Festlegung des Rangs von Mintgliedern der Bundesverwaltung.  

                6            Militärische Grade werden nicht feminisiert. Bei Frauen wird ihnen jedoch "Frau" vorangestellt. 

                7            Das Protokollreglement der Schweizerischen Eidgenossenschaft ist verbindlich. 
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Anhang 7.7 
Militärprotokoll 
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Beispiel 1 Stab ohne Gäste 
 
 

(Möglichkeiten der Tischordnung) 
 

entweder 
 

 
 

oder 
 

  
 
 

Legende 
Gastgeber A Kdt 
 B Kdt Stv 
 C SC 
 D Adj 
Angehörige des eigenen 
Stabs 

1–21 Reihenfolge gemäss Grad 
und Brevetdatum 

     
N.B. Der Kdt kann die Sitzordnung auch mehr oder weniger frei wählen lassen. 
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Beispiel 2 Stab Gs Vb mit Gästen 
  

 
 

Legende 
Gastgeber A Kdt 
 B Kdt Stv 
 C SC 
 1–2 Chefs FGG 
Gäste I–VI  
Angehörige des eigenen 
Stabs 

4–9 Reihenfolge gemäss Grad 
und Brevetdatum 

 
 
 
 
 

Beispiel 3 Kdt Gs Vb beim Trp Kö Stab 
 
 

   
 

Der Trp Kö Kdt kann den Vorsitz am Tisch auch dem Kdt Gs Vb überlassen. 
Die Tischordnung wird dementsprechend angepasst. 

 
 

Legende 
Gastgeber A Trp Kö Kdt 
 B Trp Kö Kdt Stv  
 I Kdt Gs Vb 
 II–IV Begleiter Kdt Gs Vb 
Angehörige des eigenen 
Stabs 

1–8 Reihenfolge gemäss Grad 
und Brevetdatum 
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Beispiel 4 Trp Kö Kdt beim Stab Gs Vb 
 

  
 

Legende 
Gastgeber A Kdt Gs Vb 
 B Kdt Stv Gs Vb 
 I–III Trp Kö Kdt 
 IV–VI Adj 
Angehörige des eigenen 
Stabs 

1–6 Reihenfolge gemäss Grad 
und Brevetdatum 

Die Rangordnung der Trp Kö Kdt und der Adj richtet sich nach der 
OTF. 
Weitere Möglichkeiten: 
- Adj neben ihren Kdt platzieren; 
- nur die Plätze des Kdt Gs Vb und der Trp Kö Kdt festlegen; übrige 

Of freie Platzwahl. 
  
 
 

   Hinweis: Der Kdt kann auf die Vorgabe einer Sitzordnung ganz oder teilweise verzichten. 
 

 
Beispiel 5 Trp Kö Stab mit Damen 

 

  
 
 

Legende 
Gastgeber A Trp Kö Kdt 
 B Trp Kö Kdt Stv 
 I Dame Trp Kö Kdt 
 II Dame Trp Kö Kdt Stv 
 1–4 Of Stab Trp Kö 
Angehörige des eigenen 
Stabs 

III–VI Damen Of Stab Trp Kö 

(Ehe-)Paare sitzen immer nebeneinander. 
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Beispiel 6 Kdt Gs Vb mit politischen Behörden 
 
Im Gegensatz zur «englischen Tischordnung», bei der der Gastgeber am Kopf des 
Tisches sitzt (seine Dame ihm gegenüber), sitzt der Gastgeber bei der «französischen 
Tischordnung» IM ZENTRUM und ihm gegenüber der Hauptgast. Die Damen sitzen zu 
ihrer Rechten und zu ihrer Linken (siehe unten). 
 
 

 
     Rechteckiger oder runder Tisch (mit 5 oder 7 Gästen seitlich) 
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Anhang 7.8 
Historische Dokumente: «Der Adjutant des Generals» 
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Anhang 7.9 
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Abschlussmeldung («PALF»)  ..........................................  ...............   133  20 
Anrede und Schlussformel ................................................  ...............   360  53 
Anschlagbrett ....................................................................  ...............   140  23 
Archivierung ......................................................................  ...............   121  18 
Armeeseelsorge (AS) .......................................................  ...............     69  10 
 
B 
Bearbeitung von klassifizierten Informationen  .................  ...............   229  35 
Beflaggung ........................................................................  ...............   261  41 
Beförderung  .....................................................................  ...............     45    6 
Beisetzung  .......................................................................  ...............   323  48 
Besucher (Gäste) ..............................................................  ...............   396  56 
 
C 
CARE (team) ....................................................................  ...............     67  10 
 
D 
Dienstbüchlein (DB) ..........................................................  ...............     63    9 
Diensttagekontrolle  ..........................................................  ...............     62    8 
Diensttageplanung ............................................................  ...............     59    8 
Dienstweg  ........................................................................  ...............   153  25 
Disziplinarverfahren  .........................................................  ...............   181  29 
Diversity (Schweizer Armee)  ...........................................  ...............     87  12 
 
E 
Ehrenformation  ................................................................  ...............   279  43 
Ehrenkompanie .................................................................  ...............   282  43 
Ehrensalven ......................................................................  ...............   326  49 
Einladungen ......................................................................  ...............   348  51 
Extremismus  ....................................................................  ...............     93  13 
 
F 
Fachstelle Extremismus in der Armee  .............................  ...............     93  13 
Feldzeichen  .....................................................................  ...............   243  38 
FGG 1 ...............................................................................  ...............   139  23 
Fürsorge der Truppe  ........................................................  ...............     64  10 
 
G 
G1 (Adjutant Grosser Verband)  .......................................  ...............     3    1 
Gäste  ...............................................................................  ...............   346  51 
Gefallenen- und Vermisstendienst (GVD)  .......................  ...............     98  14 
Gemeindebehörde ............................................................  ...............   357  52 
Geschichte ........................................................................  ...............   16    2 
Grundlagen (Reglemente)  ...............................................  ...............      III 
Gs Vb (Grosser Verband) .................................................  ...............     8    1 
Gültigkeitsbereich  ............................................................  ...............       1    1 
 
H 
Höflichkeitsformen  ...........................................................  ...............   364  54 
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Integrale Sicherheit ...........................................................  ...............   213  34 
 
J 
J1  .....................................................................................  ...............       3    1 
 
K 
Kanzlei  .............................................................................  ...............   143  23 
Kommandoposten .............................................................  ...............   142  23 
Kontakte (Adressen, Tf, E-Mail) ........................................  ...............     59 
Kontrolle von Akten ...........................................................  ...............   226  35 
Korrespondenz mit AdA im Ausland .................................  ...............   123  18 
Kriegsvölkerrecht (KVR) ...................................................  ...............   191  29 
Kulturgüter ........................................................................  ...............   195  32 
Kulturgüterschutz (KGS) ...................................................  ...............   195  32 
Kurierdienst .......................................................................  ...............   165  26 
 
L 
Laufbahngespräch  ...........................................................  ...............     36    5 
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Meldefluss .........................................................................  ...............   152  25 
Militärische Bestattung ......................................................  ...............   285  43 
Militärische Schriftstücke ..................................................  ...............   118  17 
Militärprotokoll ...................................................................  ...............     74 
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N 
Nottestament (Beispiel) ....................................................  ...............   103  15 
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O 
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Qualifikationen  .................................................................  ...............   42    6 
Qualifikationsrapport  ........................................................  ...............     54    7 
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R 
Rangfolge .........................................................................  ...............   362  53 
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Redaktion militärischer Schriftstücke (Form)  ...................  ...............   168  26 



Arbeitshilfe 51.034 d Behelf für Adjutanten der Gs Vb und Trp Kö 
 

 92 

S 
S1 (Adjutant Truppenkörper) ............................................  ...............       4    1 
Soldatentestament ............................................................  ...............   102  14 
Sozialdienst der Armee (SDA) ..........................................  ...............     73  11 
Stabsinterne Verarbeitung  ...............................................  ...............   159  25 
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